
Snel en eenvoudig uw inkomende post verspreiden en behandelen

SharePoint
Postregistratie

Centrale opslag en behandeling
U hoeft inkomende poststukken niet 
meer per e-mail te versturen, omdat 
deze centraal opgeslagen worden en ook 
blijven gedurende het behandelproces. 
Postbehandelaars worden per e-mail of 
met een taak geïnformeerd over nieuw 
binnengekomen post zodat dit snel  
in behandeling kan worden genomen. 

Documentsoorten
U kunt post na ontvangst indelen in 
documentsoorten zoals offertes, inkoop-
orders, opdrachtbevestigingen, pakbon-
nen en facturen. Elk documentsoort heeft 
zijn eigen documenteigenschappen en 
behandelproces. Het is mogelijk om aan 
het poststuk handmatig informatie toe  

te voegen en u kunt documenteigen-
schappen toevoegen die uit uw CRM of 
ERP systemen komen. Aan een ontvan-
gen factuur kan bijvoorbeeld een inkoop-
nummer uit uw ERP systeem gekoppeld 
worden. Zo kunt u aan verschillende 
documentsoorten, verschillende kenmer-
ken meegeven. 

Postverspreiding
Nadat het documentsoort is bepaald en 
de eigenschappen zijn ingevuld, kan het

Wilt u uw inkomende digitale post eenvoudig door uw organisatie verspreiden? 

Met SharePoint Postregistratie biedt CAD & Company u een kant-en-klare 

oplossing die gemakkelijk in uw organisatie geïmplementeerd wordt.  

Faxen, e-mailbijlagen of gescande documenten kunt u aan de hand van  

documenttypen en eigenschappen door de organisatie verspreiden en  

behandelen. Uw organisatie wordt productiever met een goed geordende 

postregistratie, omdat u tijd en daarmee geld bespaart en het risico op  

het maken van fouten verkleint. 

Standaard software en 
webtechnologie
CAD & Company biedt met SharePoint 
dé oplossing voor projectgedreven 
organisaties die hun werkproces willen 
verbeteren bij het samenwerken, 
documenteren, bewaken en evalueren 
van werkzaamheden. De SharePoint 
oplossingen van CAD & Company zijn 
geheel in te richten en uit te breiden 
naar uw wensen en gebaseerd op 
standaard software van Microsoft en 
Autodesk. Daarnaast zijn ze eenvoudig 
te gebruiken, omdat SharePoint gebruik 
maakt van webtechniek. 
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poststuk het proces in. Het proces start 
met het rondsturen van taken naar 
medewerkers, waarna uw medewerkers 
de acties rondom het poststuk oppakken. 
Het proces is voor een ieder eenvoudig 
te begrijpen en van het begin tot het 
einde te monitoren. 

Controle en goedkeuring
U kunt acties verbinden aan poststukken 
die automatisch uitgevoerd worden, 
zoals de goedkeuring van documenten. 
Zo kunt u bijvoorbeeld een proces voor 
het goedkeuren van facturen instellen 
met een vooraf ingestelde reactietijd.  
Op deze manier wordt het proces 
rondom een poststuk geautomatiseerd 
volgens uw regels. U kunt ook eenvoudig 
rapporten maken over de ingekomen 
post en de behandeltijden. 
U houdt controle over het poststuk door 
het toevoegen van rechten. Hiermee 
zorgt u ervoor dat documenten door  
de juiste personen kunnen worden 
geraadpleegd. 

Wat heeft u nodig voor  
SharePoint Postregistratie?
Om SharePoint Postregistratie te kunnen 
gebruiken heeft u de volgende software 
nodig: 
• �Microsoft Windows Server 2003 of 

2008 of Microsoft Small Business Server 
2003 of 2008

• �Microsoft SQL Server 2005 of 2008
• �Microsoft Windows SharePoint Services 

3.0 of Microsoft Office SharePoint 
Server 2007

Aanvullende toepassingen
De SharePoint Postregistratie oplossing 
is eenvoudig uit te breiden met zoeken, 
documentcreatie, formulieren, project
beheer, koppelingen met ERP en CRM 
applicaties en Autodesk Vault integratie.

CAD & Company
CAD & Company combineert kennis van 
en inzicht in bouw- en werktuigbouw-
kundige processen van haar opdracht
gevers met de inzet van Autodesk en 
Microsoft software. Hierbij wordt  
uitgegaan van hoogwaardige standaard
applicaties die worden ingericht naar  
de specifieke eisen van de opdrachtgever 
om tekeningen en ontwerpdocumenten 
binnen de organisatie te realiseren en  
te beheren. Als system integrator maakt 
CAD & Company het voor organisaties 
mogelijk om ideeën te realiseren met 
een hogere kwaliteit en een betere  
risicobeheersing tegen een grotere 
besparing in tijd en kosten. 
CAD & Company is Autodesk Premier 
Solutions Provider (PSP) en Microsoft 
Gold Certified Partner. 
Voor haar SharePoint oplossingen  
levert CAD & Company advies, ontwerp, 
inrichting, training en nazorg.

Bezoek voor de andere CAD & Company  
SharePoint oplossingen:
www.cadcompany.nl/ictsolutions  
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CAD & Company maakt gebruik 
van de standaard oplossingen 
van Microsoft en Autodesk en 
configureert deze zodanig dat 
de werkprocessen van haar 
opdrachtgevers optimaal onder-
steund worden. De jarenlange 
ervaring met opdrachtgevers  
in de bouw- en werktuigbouw-
kundige industrie, maakt dat 
CAD & Company weet wat er 
speelt in deze projectgedreven 
organisaties. CAD & Company 
beperkt maatwerk en zet stan-
daard oplossingen in, waardoor 
opdrachtgevers verzekerd  
zijn van een goed werkend  
softwarepakket dat volledig is  
ingericht naar hun wensen en 
eisen, zonder dat er bij nieuwe 
releases of updates opnieuw 
maatwerk nodig is. 


